
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานการเงนิและบัญชี ส านักงานอธกิารบดี  มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-532-477     

ท่ี   ศธ 0589/                              วันท่ี       ธันวาคม 2560 

เร่ือง   แนวปฎบิัตกิารขออนุมตัิเงนิยืมทดรองจ่าย 

................................................................................................................................................................ 

เรียน คณบดี / ผู้อ านวยการ / หัวหน้างาน 

  ด้วยมหาวิทยาลัยนครพนม มีแนวปฏิบัติให้หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยนครพนม ปฏิบัติใน

การขออนุมัติยืมเงินเป็นไปในทิศทางเดียวกัน   ดังนั้นจึงเห็นควรด าเนินการโดยจะต้องมีเอกสารแนบ             

ดังเอกสารที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 

กรณีเดินทางไปราชการ  

1. สัญญายืมเงิน  จ านวน 2 ฉบับ  

2. บันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการพร้อมประมาณการ ค่าใช้จ่าย และระบุงบ

งบประมาณให้ชัดเจน  

3. ค าสั่งเดินทางไปราชการ จ านวน 1 ชุด 

4. หนังสือท่ีหน่วยงานเชิญให้เข้าร่วม หรือเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

กรณีการฝึกอบรม / การประชุม / โครงการ 

1. สัญญายืมเงิน  จ านวน 2 ฉบับ                         

2. หนังสือขออนุมัติยืมเงิน โดยระบุงบประมาณที่ได้รับ ให้ชัดเจน 

3. โครงการฝึกอบรมฯที่ได้รับการอนุมัติแล้ว  จ านวน 1 ชุด                       

4. หลักสตูรการฝึกอบรม จ านวน 1 ชุด  (ถ้ามี)                        

5. ก าหนดการฝึกอบรม จ านวน 1 ชุด  

6. หนังสือเชิญเข้าร่วมประชุม / หนังสือเชิญวิทยากร 

7. เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

หากคณะ/วิทยาลัย หากมีความประสงค์ขอยืมเงินจากส านักงานอธิการบดี ต้องมีหนังสือ    

ขออนุมัติยืมเงิน โดยให้คณบดี / ผู้อ านวยการ เป็นผู้ลงนาม 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ทศันา  ประสานตรี) 

รองอธิการบดี ปฎบิัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยนครพนม 

 



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ......................................................................................................................................... 

ที่   ศธ 0589.........................                           วันที่  ....................................... 

เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงิน 

................................................................................................................................................................ 

เรียน อธกิารบดี / คณบดี / ผู้อ านวยการ 

  ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง............................................. 

สังกัด...................................................มหาวิทยาลัยนครพนม  มีความประสงค์ขอยืมเงินประจ าปีงบประมาณ 2561             

(  )  เงินงบประมาณ   (  )  เงินนอกงบประมาณ  จากแผนงาน............................... .ผลผลิต...........................................  

หมวด...........................................เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ.................................... ระหว่างวันที่..............................ถึงวันที่

....................................ณ...............................  เป็นเงินจ านวน............................บาท (ตัวอักษร)........................................... 

  ทัง้นี้ไดแ้นบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาการยืมเงิน ดังนี้ 

1. สัญญายืมเงิน จ านวน 2     ฉบับ 

2. บันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการ และประมาณการค่าใชจ้่าย จ านวน 1 ฉบับ 

3. ค าสั่งเดินทางไปราชการ  จ านวน  1 ฉบับ 

4. เอกสารตน้เร่ืองการขอเดินทางไปราชการ 

5. อ่ืนๆ ( ตามเร่ืองที่จะขออนุมัติยืมเงิน ) 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

    ลงชื่อ.....................................ผูยื้ม            ลงชื่อ...........................................         

        (..........................................)                             (......คณบดี/ผู้อ านวยการ.....) 

 

1.ความเห็นงานนโยบายและแผน 

ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้องเห็นควรอนุมัติให้ยืมเงิน 

(   )  เงินงบประมาณ    (   )  เงินนอกงบประมาณ 

จ านวนเงิน.............................บาท จากแผนงาน.................. 

ผลผลิต..........................หมวด....................ซึ่งมีงบประมาณ

คงเหลือ..............................จ านวน..............................บาท 

ลงชื่อ....................................... 

( นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ) 

2.ความเห็นของงานการเงนิ 

(   ) ค้างเงินยืม จ านวน..........................บาท 

(    ) ไมค่้างเงินยืม    จากทางราชการ 

 ลงชื่อ....................................เจ้าหน้าที่การเงิน 

3.หัวหน้างานการเงนิ 

(    ) โปรดพิจารณา / เห็นควรอนุมัติ           

(    )  ไม่ควรอนุมัติ 

              ลงชื่อ...................................หัวหน้างานการเงิน 

4.ความเห็นของผู้ช่วยอธิการฝ่ายการเงนิ 

(    ) โปรดพิจารณา / เห็นควรอนุมัติ           

(    )  ไม่ควรอนุมัติ 

              ลงชื่อ........................................ผู้ช่วยอธิการบดี 

                (...................................................) 

5.ความเห็น อธกิารบดีมหาวิทยาลัยนครพนม 

(    )  อนุมัติ 

(    )  ไม่อนุมัติ 

                          ลงชื่อ...............................................                                                      

                           (.......................................................) 



 

 

 

 

  

   

   

   

   

  



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานการเงนิและบัญชี ส านักงานอธกิารบดี  มหาวิทยาลัยนครพนม โทรศัพท์ 042-532-477     

ท่ี   ศธ 0589.1 (2)/                           วันท่ี       พฤศจิกายน 2560 

เร่ือง   ขออนุมัติหกัเงินเดือนเพ่ือชดใช้เงินยืม ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2560 

................................................................................................................................................................ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยนครพนม 

  อ้างถึงประกาศมหาวิทยาลัยนครพนม เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทางการปฎิบัติการยืมเงินทด

รองจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ.2558  ข้อ 28 นั้น งานการเงินและบัญชี กองนโยบายและแผน ส านักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยนครพนม ได้ตรวจสอบยอดลูกหนี้เงินยืม ณ วันที่ 21 พฤศจิกายน 2560 พบว่ามี

ลูกหนี้เงินยืมที่ครบก าหนดช าระแล้วยังไม่มีการด าเนินการชดใช้เงิน ยืม จ านวน  17 ราย เป็นเงินจ านวน 

3,707,842.44 บาท (สามล้านเจ็ดแสนเจ็ดพันแปดร้อยส่ีสิบสองบาท ส่ีสิบส่ีสตางค์)  

  ในการนี้ งานการเงินและบัญชี  ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยนครพนม  จึงขออนุมัติ    

หักเงินเดือนลูกหนี้เงินยืม ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2560 จ านวน 17 ราย เป็นเงินจ านวน 169,210.07 บาท 

(หนึ่งแสนหกหมื่นเก้าพันสองร้อยสิบบาท เจ็ดสตางค์) เพ่ือชดใช้เงินยืมดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้     

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

   

 

(นายประเสริฐ  บุญรักษ์ 

นักวิชาการเงินและบัญชี ช านาญการ 

 


