
สัญญาการยืมเงนิ 
ย่ืนต่อ    คณบดีคณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลยันครพนม 

แบบ  216 
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ขา้พเจา้......................................................................................ต  าแหน่ง.......................................................................... 
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          ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคญัคู่ท่ีจ่ายถูกตอ้ง  พร้อมทั้ง
จ่ายเงินท่ีเหลือจ่าย (ถา้ท่ี)  ส่งใชภ้ายในก าหนดไวใ้นระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั  คือ  ภายใน....... วนั  นบัตั้งแต่
วนัท่ีไดรั้บเงินน้ี  ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน  ค่าจา้ง  เบ้ียหวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ  
หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้พึงไดรั้บจากทางราชการชดใชจ้ านวนท่ียมืไปจนครบถว้นไดท้นัที 
 
ลายเซ็น......................................................................ผูย้มื  วนัท่ี ......................................................................................  
เสนอ   คณบดีคณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยันครพนม 
ไดต้รวจสอบแลว้  เห็นสมควรอนุมติัใหย้มืตามใบยมืฉบบั  จ านวน  .....................................................................บาท 
(..................................................................................................................................................................................) 
ลงช่ือ ................................................................................วนัท่ี ................................................................................... 

ค าอนุมัต ิ
อนุมติัใหย้มืตามเง่ือนไขขา้งตน้  เป็นเงิน ...............................  บาท  (...........................................................................) 
ลงช่ือ ................................................................................วนัท่ี .................................................................................... 

ใบส าคญัรับเงนิ 
ไดรั้บเงินยมืจ านวน ............................................................บาท  ( ............................................................................ ) 
ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
ลงช่ือ ..........................................................................   ผูรั้บเงิน    วนัท่ี ..................................................................... 
 



 
รายการส่งใช้เงนิยืม 

 

คร้ังท่ี วนั   เดือน   ปี 
รายการส่งใช ้

คงคา้ง 
ลายมือช่ือ 
ผูรั้บเงิน 

ใบรับเงิน 
เลขท่ี 

เงินสด  หรือ  
ใบส าคญั 

จ านวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

หมายเหตุ   :   

          ( 1 )  ผูย้ืน่ต่อ  ผูอ้  านวยการกองคลงั  หวัหนา้กองคลงั  หวัหนา้แผนกคลงั  หรือต าแหน่งอ่ืนใดท่ี 

ปฏิบติังานเช่นเดียวกนั  แลว้แต่กรณี 

           ( 2 )  ใหร้ะบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินยมื 

           ( 3 )  ระบุวตัถุประสงคท่ี์จะน าเงินยมืไปใชจ่้าย 
           ( 4 )  เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติั 



 
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 

 
        

เขียนที่....................................................... 
 
                     วันที่........................................................... 
 
เรื่อง   ยินยอมให้หักเงินเดือน 
เรียน  คณบดคีณะศิลปศาสตรแ์ละวิทยาศาสตร ์ มหาวิทยาลัยนครพนม 
 
  ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง........................................................ 
สังกัด.........................................................................ได้ยื่นเรื่องขอยืมเงินจากคณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร ์ 
มหาวิทยาลัยนครพนม  เพื่อด าเนินโครงการ.........................................................................................................   
จ านวนเงินยืม...............................บาท  (-...........................................................................................................-) 
และยินยอมใหห้ักเงินเดือนๆละ........................บาท / เดือน  (-..........................................................................-)       
จ านวนร้อยละ 20% ของจ านวนเงินคงเหลือ ในกรณีทีข่้าพเจ้ายังชดใช้เงินยืมยังไม่ครบตามจ านวนที่ยืม ข้าพเจ้ายินยอม    
ให้เจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดหักเงินเดือน หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้า
สังกัด  เพื่อช าระหนี้ตามสัญญากู้เงินไม่ว่าจะเป็นเงินต้น ดอกเบี้ยหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดตามที่ปรากฏในสญัญากู้เงินได้จนเต็ม
จ านวน  ทั้งนี้โดยไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน  และในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน  
ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าทีก่ารเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หกัเงินเดือนหรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับ    
จากหน่วยงานใหม่  เพื่อช าระหน้ีดังกล่าวให้กับคณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร์ต่อไป 
   

จึงเรียนมาเพื่อยันยันเป็นหลักฐาน 
 

 
                  (ลงชื่อ).......................................................ผู้ให้ค ายินยอม ( ผู้กู้ ) 

(.......................................................) 
 

 
             (ลงชื่อ).......................................................รักษาการ หัวหน้าส านักงานคณบดี 

 (........................................................) 
 
 

           (ลงชื่อ).......................................................( เจ้าหน้าที่การเงิน ) 
  (.......................................................) 

 
 
 



ระเบียบ 
การเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๕๑ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๑ (๒) แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๐๒ 
 

การส่งใช้ใบส าคัญจา่ยและเงินเหลือจ่าย 
 
 ข้อ ๕๖  สัญญาการยืมเงินให้จัดท าขึ้นสองฉบับ โดยเมื่อผู้ยืมได้รับเงินตามสัญญาการยืมแล้ว ให้ลงลายมือชื่อรับเงิน
ในสัญญาการยมืเงนิทั้งสองฉบับ พร้อมกับมอบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่ง
ฉบับ 

ข้อ ๖๐  ให้ผู้ยมืส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป(ถ้ามี) ภายในก าหนดระยะเวลาดังนี้ 
(๑) กรณีเดินทางไปประจ าต่างส านักงานหรือการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศหรือกรณีเดินทางกลับ

ภูมิล าเนาเดิม ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืมโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือธนาณัติ แล้วแต่กรณี        
ภายในสามสิบวันนับจากวันได้รับเงิน 

(๒) กรณีเดินทางไปราชการอื่น รวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยืม 
ภายในสิบห้าวันนับจากวันกลับมาถึง 

(๓) การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอกจาก (๑) หรือ (๒) ให้ส่งแก่ส่วนราชการผู้ให้ยมื ภายในสามสิบวันนับจากวัน
ได้รับเงิน 

 


